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________________________________________________________________________________________________________________________

PRIJAVA ZA SERTIFIKACIJU OSOBA
(proveravača/internih proveravača/menadžera za sisteme menadžmenta)

Saglasnost na obradu podataka o ličnosti

Saglasan/saglasna sam da se moji lični podaci dati u ovoj prijavi i prilozima prijave koriste se za svrhu postupka sertifikacije osoba za koju se prijavljujem, što potvrđujem svojim potpisom na ovoj prijavi.
1. VRSTA SERTIFIKACIJE (obeležiti šta je primenjivo)
	 FORMCHECKBOX 

	Početna sertifikacija
	 FORMCHECKBOX 

	Resertifikacija
	 FORMCHECKBOX 

	Sertifikacija u novoj kategoriji


2. LIČNI PODACI PODNOSIOCA PRIJAVE
	Ime i prezime
	

	JMBG:
	

	Naziv organizacije u kojoj je podnosilac zaposlen
	

	Adresa stanovanja (ulica, broj, mesto)
	

	Broj telefona (kućni/mobilni):
	

	E-mail:
	


3.  PREDMET I PODRUČJE ŽELJENE SERTIFIKACIJE (obeležiti šta je primenjivo i uneti godinu izdanja standarda)
	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač za sistem menadžmenta kvalitetom prema SRPS ISO 9001:

	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač za sistem menadžmenta životnom sredinom prema SRPS ISO 14001:

	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač za sistem menadžmenta zdravlјem i bezbednošću na radu prema SRPS ISO 45001:

	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač za sistem menadžmenta bezbednošću hrane prema SRPS EN ISO 22000:

	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač za sistem menadžmenta bezbednošću informacija prema SRPS ISO/IEC 27001:

	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač za laboratorije za ispitivanje i laboratorije za etaloniranje prema SRPS ISO/IEC 17025:

	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač za sistem menadžmenta energijom prema SRPS EN ISO 50001:


	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač – pripravnik za sistem menadžmenta kvalitetom prema SRPS ISO 9001:

	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač – pripravnik za sistem menadžmenta životnom sredinom prema SRPS ISO 14001:

	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač – pripravnik za sistem menadžmenta zdravlјem i bezbednošću na radu prema SRPS ISO 45001:

	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač – pripravnik za sistem menadžmenta bezbednošću hrane prema SRPS EN ISO 22000:

	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač – pripravnik a sistem menadžmenta bezbednošću informacija prema SRPS ISO/IEC 27001:

	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač – pripravnik za laboratorije za ispitivanje i laboratorije za etaloniranje prema SRPS ISO/IEC 17025:

	 FORMCHECKBOX 

	Interni proveravač – pripravnik za sistem menadžmenta energijom prema SRPS EN ISO 50001:


	 FORMCHECKBOX 

	Proveravač za sistem menadžmenta kvalitetom prema SRPS ISO 9001:

	 FORMCHECKBOX 

	Proveravač za sistem menadžmenta životnom sredinom prema SRPS ISO 14001:

	 FORMCHECKBOX 

	Proveravač za sistem menadžmenta zdravlјem i bezbednošću na radu prema SRPS ISO 45001:

	 FORMCHECKBOX 

	Proveravač za sistem menadžmenta bezbednošću hrane prema SRPS EN ISO 22000:

	 FORMCHECKBOX 

	Proveravač za sistem menadžmenta bezbednošću informacija prema SRPS ISO/IEC 27001:


	 FORMCHECKBOX 

	Proveravač-pripravnik za sistem menadžmenta kvalitetom prema SRPS ISO 9001:

	 FORMCHECKBOX 

	Proveravač-pripravnik za sistem menadžmenta životnom sredinom prema SRPS ISO 14001:

	 FORMCHECKBOX 

	Proveravač-pripravnik za sistem menadžmenta zdravlјem i bezbednošću na radu prema SRPS ISO 45001:

	 FORMCHECKBOX 

	Proveravač-pripravnik za sistem menadžmenta bezbednošću hrane prema SRPS EN ISO 22000:

	 FORMCHECKBOX 

	Proveravač-pripravnik za sistem menadžmenta bezbednošću informacija prema SRPS ISO/IEC 27001:

	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Menadžer za sistem menadžmenta kvalitetom prema SRPS ISO 9001:

	 FORMCHECKBOX 

	Menadžer za sistem menadžmenta životnom sredinom prema SRPS ISO 14001:

	 FORMCHECKBOX 

	Menadžer za sistem menadžmenta zdravljem i bezbednošću na radu prema SRPS ISO 45001:

	 FORMCHECKBOX 

	Menadžer za sistem menadžmenta bezbednošću hrane prema SRPS EN ISO 22000:

	 FORMCHECKBOX 

	Menadžer za sistem menadžmenta bezbednošću informacija prema SRPS ISO/IEC 27001:


4.  PODACI O SERTIFIKACIJAMA KOJE PODNOSILAC POSEDUJE 
(ukoliko je osoba već sertifikovana unosi tražene podatke, a obavezno u slučaju prijave za sertifikaciju u novoj kategoriji osoba)
	Naziv kategorije za koju je osoba sertifikovana
	Naziv šema sertifikacije po kojoj je osoba sertifikovana
	Naziv tela koje je izvršilo sertifikaciju
	Datum važenja sertifikacije

	
	
	
	

	
	
	
	


   Napomena: tabelu možete nastaviti unošenjem novih redova.

Potrebno priložiti kopiju sertifikata ili drugog dokumenta kojim osoba potvrđuje da je sertifikovana
5. OBRAZOVANJE
	Stručna sprema:
	

	Zvanje:
	


Potrebno priložiti kopiju dokumenta za najveći stepen obrazovanja koje je osoba stekla.
6. RADNO ISKUSTVO

6.1 PODACI O UKUPNOM RADNOM ISKUSTVU
	Ukupnan radni staž:
	godina: 
	meseci: 

	

	rb
	Naziv poslodavca 
	Naziv radnog mesta
	Industrijski sektor (branša)

	od
	do

	
	
	
	
	mesec
	godina
	mesec
	godina

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	


    Napomena: tabelu možete nastaviti unošenjem novih redova.
Potrebno priložiti kopiju ugovora/radne knjižice/potvrdu poslodavca ili neki drugi dokument na osnovu koga se mogu potvrditi navodi o radnom stažu
6.2 RADNO ISKUSTVO RELEVANTNO ZA ŠEMU SERTIFIKACIJE 
(navode se podaci o iskustvu stečenom u sistemu menadžmenta i/ili na poslovima u oblasti koja je u vezi sa sistemom menadžmenta relevantnom za kategoriju osoba za koju je podneta prijava za sertifikaciju/ podaci o radu u laboratoriji za ispitivanje/etaloniranje ukoliko se prijava podnosi sa sertifikaciju internih proveravača/internih proveravača-pripravnika za laboratorije za ispitivanje i laboratorije za etaloniranje)
	Naziv poslodavca sa kontakt podacima
	Naziv radnog mesta/

Zaduženje/pozicija*
	Opis poslova
	od
	do

	
	
	
	mesec
	godina
	mesec
	godina

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


   Napomena: tabelu možete nastaviti unošenjem novih redova
*Npr: menadžer kvaliteta, menadžer životne sredine, predstavnik rukovodstva za QMS/EMS, kontrolor kvaliteta u nekoj industriji/ instituciji, vođa HACCP tima, lice za bezbednost i zdravlje na radu, lice za upravljanje otpadom, IT specijalista za bezbednost podataka i sistema informacione tehnologije, rukovodilac laboratorije za ispitivanje i/ili etaloniranje, isl
Potrebno priložiti ugovore o radu sa jasno navedenom pozicijom koju je osoba obavljala kod poslodavca i opisom poslova koje ta funkcija podrazumeva i/ili popis poslova koje je obavljala kod poslodavca i/ili radnu biografiju ili neki drugi dokument kojim se mogu potvrditi navodi o posedovanju relevantog radnog iskustva.

7. OBUČENOST

7.1 PODACI O ZAVRŠENOJ OBUCI/OBUKAMA KOJE SU PREDUSLOV ZA SERTIFIKACIJU OSOBA 
	Naziv obuke
	Izvođač obuke
	Ime predavača
	Datum održavanja
	trajanje (dani)
	trajanje (sati)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Napomena: tabelu možete nastaviti unošenjem novih redova.

Potrebno priložiti kopiju potvrde/sertifikata o odslušanoj obuci.

U slučaju da je podnosilac prijave završio obuku koja nije odobrena od strane StandCerta ili  se obuka ne nalazi na listi prihvaćenih obuka objavljenoj od strane StandCerta, podnosilac prijave mora da dostavi: program obuke sa satnicom, sertifikat predavača da je proveravač, odnosno menadžer za odgovarajući sistem menadžmenta i CV predavača ili neki drugi dokaz iz koga se može potvrditi održavanje kompetentnosti predavača nakon sticanja sertifikata. StandCert zadržava pravo da u ovim slučajevima od podnosioca zatraži dodatne informacije. 

7.2 PODACI O OBRAZOVANJU (u slučaju da osoba na ovaj način želi da dokaže zahtevanu obučenost) 
	Obrazovanje:
	

	Studijski program
	
	Predmet
	


Potrebno je dostaviti: dokaz o akreditaciji studijskog programa i sadržaj predmeta (iz kurikuluma studijskog programa). 
StandCert zadržava pravo od podnosioca zatraži dodatne informacije ukoliko su isti neophodni za potvrđivanja da se obrazovanje koje je osoba stekla može prihvatiti kao adekvatna zamena za obuku koja je preduslov za sertifikaciju za kategoriju za koju se osoba prijavila
8. ISKUSTVO U PROVERAMA 
	(ove podatke obavezno navode osobe koje se prijavljuju za interne proveravača/proveravače; navode se provere koje su realizovane u periodu ne dužem od 3 godine pre podnošenja prijave za sertifikaciju/resertifikaciju)

8.1 INTERNE PROVERE

	Naziv organizacije
	Standard/ dokument po kome je provera realizovana
	Funkcija u timu
	Datum realizacije

provere
	Trajanje provere

(sati)

	
	
	vođa tima
	član tima
	
	ukupno
	na lokaciji

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	Napomena: tabelu možete nastaviti unošenjem novih redova.

Poželjno je priložiti dokazi/informacije na osnovu kojih se mogu potvrditi navodi o realizovani proverama kao što su izveštaji sa provera i druga dokumenta sa provera. StandCert zadržava pravo da proveri verodostojnost dostavljenih podataka o izvršenim proverama koje su navedene kao dokaz o ispunjenju preduslova/zahteva za sertifikaciju odnosno resertifikaciju


	8.2 PROVERE 

	Naziv organizacije
	Standard/ dokument po kome je provera realizovana
	Funkcija u timu
	Vrsta provere
	Datum realizacije

provere
	Trajanje provere

(sati)

	
	
	vođa tima
	član tima
	početna
	nadzorna
	resertifikaciona
	
	ukupno
	na lokaciji

	
	
	
	
	F1
	F2
	
	
	
	
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	


Napomena: tabelu možete nastaviti unošenjem novih redova.

Poželjno je priložiti dokazi/informacije na osnovu kojih se mogu potvrditi navodi o realizovani proverama kao što su izveštaji sa provera i druga dokumenta sa provera. StandCert zadržava pravo da proveri verodostojnost dostavljenih podataka o izvršenim proverama koje su navedene kao dokaz o ispunjenju preduslova/zahteva za sertifikaciju odnosno resertifikaciju.
9. PODACI O STALNOM PROFESIONALNOM RAZVOJU 
(ove podatke navode osobe koje se prijavljuju za resertifikaciju i odnosi se na period od datuma dobijanja trenutno važeće sertifikacije)
	Aktivnost koja podržava stalni profesionalni razvoj

(obuke, kursevi, seminari, naučni radovi isl)
	Opis kako je ta aktivnost doprinela profesionalnom razvoju
	Vremenski period u kojem je aktivnost profesionalnog razvoja
realizovana
	Vreme provedeno na aktivnosti profesionalnog razvoja (u satima)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Napomena: tabelu možete nastaviti unošenjem novih redova.

Potrebno dostaviti dokaze o sprovedenoj aktivnosti profesionalnog razvoja kao što se sertifikati, potvrde isl. ukoliko postoje.
10. RAD U PRETHODNOM CIKLUSU SERTIFIKACIJE 
(ove podatke navode osobe koje se prijavljuju za resertifikaciju menadžera za sistem menadžmenta)

	Zaduženja koje je osoba imala u sistemu menadžmenta u prethodnom ciklusu sertifikacije
(npr. menadžer kvaliteta, učešće u internim proverama, kontrolor kvaliteta; vlasnik procesa, predstavnik rukovodstva, isl.)
	Opis poslova koje je obavljala


	
	

	
	

	
	


Napomena: tabelu možete nastaviti unošenjem novih redova.

Potrebno priložiti ugovore o radu sa jasno navedenom pozicijom koju je osoba obavljala kod poslodavca i opisom poslova koje ta funkcija podrazumeva ili neki drugi dokument kojim se mogu potvrditi navodi da je osoba u prethodnom periodu sertifikacije radila u sistemu menadžmenta.
11. PODACI O PRIGOVORIMA I STATUS PRIGOVORA 
(ove podatke navode osobe koje se prijavljuju za resertifikaciju i odnose se na prethodni sertifikacioni cikljus)

	Na šta se prigovor odnosio
	Ko je podneo prigovor
	Status prigovora

(da li je razrešen ili ne; ako da kako je razrešen)

	
	
	

	
	
	


Napomena: tabelu možete nastaviti unošenjem novih redova.
12. DRUGE AKTIVNOSTI RELEVANTNE ZA OBLAST ZA KOJU KANDIDAT POPUNJAVA PRIJAVU  (nije obavezno da se popuni)
	


Ukoliko osoba poseduje dokaze za gore pobrojane navode potrebno je da se kopije istih prilože uz prijavu
13.  SPECIJANE POTREBE KANDIDATA (popunjavaju samo kandidati koji imaju specijalne potrebe)
	Kratak opis specijalne potrebe i uslova koje podnosilac prijave očekuje da obezbedi sertifikaciono telo

	



14.  LISTA PRILOGA KOJI PREDSTAVLJAJU DOKAZE ZA ISKAZANE TVRDNJE U PRIJAVI 
NAPOMENA: Numeracija priloga treba da prati redosled dat u listi priloga
	Broj priloga
	Naziv priloga

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	6. 
	

	7. 
	

	8. 
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IZJAVA PODNOSIOCA PRIJAVE
	Izjavljujem:

·  da su informacije date u ovoj prijavi korektne i tačne;
·  da sam upoznat sa Pravilima sertifikacije osoba (SC-UP-11) i da ih prihvatam uključujući i obaveze koje proizilaze iz njih;
·  da sam upoznat sa preduslovima za sertifikaciju osoba, uslovima za resertifikaciju kao i procesom sertifikacije;
·  da sam upoznat da se sertifikacija sprovodi prema šemama sertifikacije čiji je vlasnik StandCert;
·  da prihvatam da se usaglasim sa zahtevima sertifikacije.
Obavezujem se da ću:
·  dostaviti dokumentaciju koju mi zatraži StandCert radi kompletiranja prijave i potvrđivanja navoda u njoj;
·  platiti troškove sertifikacije bez obzira na rezultate sertifikacije;
·  potpisati ugovor kojim se regulišu međusobna prava i obaveze između mene i StandCerta;

·  dostaviti sve informacije potrebne za postupak sertifikacije.

Slažem se da prijava sa prilozima i ostala dokumentacija čuvaju u elektronskom obliku.

	
	
	
	
	

	
	Mesto,datum
	
	Potpis podnosioca prijave
	


PREGLED I PREISPITIVANJE PRIJAVE - POPUNJAVA STANDCERT
S1
REZULTATI PREGLEDA PRIJAVE
	Prijava je kompletno popunjena i potpisana i podnosilac je  dostavio sve zapise (dokaze) koji su potrebni (traženi) i koje je naveo u prijavi.
	 FORMCHECKBOX 
 DA
	 FORMCHECKBOX 
 NE (navesti šta nedostaje)



	
Datum
	___________________________________

___________________________________

Potpisi učesnika pregleda


S2
PREISPITIVANJE PRIJAVE

	PITANјE
	DA
	NE
	Napomena/komentar

	Da li je prijava kompletno popunjena i potpisana i da li je podnosilac dostavio svi zapise (dokaze) koji su potrebni (traženi) i koje je naveo u prijavi?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Da li je jasno definisano za koju kategoriju osoba i u kom sistemu menadžmenta osoba traži sertifikaciju?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Da li su dokazi dostavljeni uz prijavu adekvatni da se potvrdi da podnosilac ispunjava preduslove za sertifikaciju/uslove za resertifikaciju koji se zahtevaju šemom sertifikacije?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Da li podnosilac prijave ispunjava preduslove za sertifikaciju/uslove za resertifikaciju koji se šemom sertifikacije zahtevaju?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Da li StandCert poseduje resurse da sprovede sertifikaciju?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Da li su specijalne potrebe koje je podnosilac prijave iskazao relevantne za postupak sertifikacije?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Da li StandCert može, u razumnoj meri, da udovolji specijalnim potrebama koje je podnosilac iskazao a da se ne naruši integritet ocenjivanja.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	

	Da li StandCert postupak sertifikacije može sprovesti blagovremeno?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	


S3
 ZAKLJUČAK PREISPITIVANJA
	ZAKLJUČAK:

	 FORMCHECKBOX 

	Prijava za serifikaciju se prihvata 

	 FORMCHECKBOX 

	Neki od dokaza nisu adekvatni / StandCert-u su potrebne dodatne informacije za adekvatno preispitivanje prijave pa je potrebno zatražiti od podnosioca da dostavi adekvatne dokaze odnosno dodatne informacije u roku ne dužem od 20 radih dana

(navesti šta treba tražiti od podnosioca zahteva)



	 FORMCHECKBOX 

	Prijava za sertifikaciju se ne može prihvatiti iz sledećih razloga:



	
Datum
	___________________________________

___________________________________

Potpisi učesnika preispitivanja


Zaključak nakon dostave dodatnih dokaza i informacija odnosno nakon isteka propisanog roka za dostavu dodatnih dokaza i informacija
	ZAKLJUČAK:

	 FORMCHECKBOX 

	Prijava za serifikaciju se prihvata 

	 FORMCHECKBOX 

	Prijava za sertifikaciju se ne može prihvatiti iz sledećih razloga:




	
Datum
	___________________________________

___________________________________

Potpisi učesnika preispitivanja


� Npr. prehrambena industrija, zdravstvo, petrohemija, tekstilna industrija, građevinarstvo, itd.





Ob-100/ 2023-08-25                                                                                                                                                                       Strana 3 od 4

[image: image3.wmf]StandCert d.o.o.

 

[image: image4.wmf]StandCert d.o.o.

 

_1290502252.unknown

